Thủ tục, hồ sơ và mẫu đơn xin chuyển trường/trung tâm cho học viên
I.Thủ tục chuyển trường/trung tâm:
     Bước 1:
 - Phụ huynh học viên trực tiếp làm đơn xin chuyển trường (mẫu đính kèm);
 - Gửi đơn xin chuyển trường cho Hiệu trưởng/Giám đốc trung tâm nơi xin chuyển đến để lấy xác nhận.
     Bước 2:
 - Phụ huynh học viên gửi đơn chuyển trường (đã có xác nhận của nơi đến) đến Hiệu trưởng trường/Giám đốc trung tâm đang theo học. Hiệu trưởng trường/Giám đốc trung tâm xác nhận đồng ý cho chuyển trường.
 - Rút hồ sơ, học bạ của học sinh tại trường/trung tâm nơi chuyển đi.
    Bước 3:
       a) Chuyển trong tỉnh:
 - Chuyển hồ sơ cho Giám đốc trung tâm nơi chuyển đến.
 - Giám đốc trung tâm tiếp nhận hồ sơ và học sinh.
       b) Chuyển ngoài tỉnh:
 - Phụ huynh học viên nộp hồ sơ xin chuyển trường về Phòng Giáo dục thường xuyên Sở Giáo dục và Đào tạo.
 - Sở Giáo dục và Đào tạo giải quyết và cấp giấy giới thiệu chuyển truờng.
 - Phụ huynh tiếp nhận lại hồ sơ đã giải quyết cùng giấy giới thiệu chuyển truờng do Sở Giáo dục và Đào tạo cấp nộp lại cho Giám đốc trung tâm nơi chuyển đến.
II.Hồ sơ xin chuyển trường
      - Đơn xin chuyển trường;
      - Giấy khai sinh (bản sao);
      - Học bạ (bản chính);
      - Học bạ và Bằng tốt nghiệp THCS;
      - Giấy chứng nhận trúng tuyển vào lớp 10 (đối với các trường tổ chức thi tuyển);
      - Giấy giới thiệu chuyển trường:
      + Nếu chuyển trong tỉnh: Giấy giới thiệu do Giám đốc trung tâm nơi đi cấp
      + Nếu chuyển ngoại tỉnh: Giấy giới thiệu chuyển trường của Sở GDĐT cấp;
- Hộ khẩu thường trú hoặc giấy tạm trú tại nơi đến hoặc quyết định điều động công tác của cha mẹ hoặc người giám hộ nếu nơi chuyển đến là tỉnh, thành phố khác;
- Các mẫu giấy tờ hợp lệ được hưởng chế độ ưu tiên, khuyến khích trong quá trình học tập như trong thi tuyển sinh, thi tốt nghiệp nếu có...




CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

……………….., ngày …… tháng …… năm ……
ĐƠN XIN CHUYỂN TRƯỜNG
Kính gửi: 	- …………………………………………………………………………
	    		 - …………………………………………………………………………
Tôi tên là: ………………………………………………………………………………………
Chỗ ở hiện nay: …………………………………………………………………………………
Là phụ huynh của học viên : ……………………………………………………………………
Hiện đang (đã) học lớp ………. năm học 20……- 20…… tại ………………………………
…………………………………………………………………………………………………
Nay xin chuyển đến học lớp……………năm học 20…. – 20… tại……………………………
	
Lý do : ………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
Rất mong sự chấp thuận của Quý trường. Tôi xin chân thành cảm ơn./.
	
	Người làm đơn
(ký và ghi rõ họ tên)
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